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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN DOPUSCIL SIE NISZCZENIA
MIENIA SZKOLNEGO

PODSTAWA PRAWNA

1. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
2. Uczniami.
3. Obowigzujace akty prawne.

PROCEDURA

1. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen dopuscit sie dewastacji mienia

szkolnego, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powzigt takie
podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia powyiszego faktu wychowawcy ucznia, a w
przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu.

2. Po dokonaniu oceny szkodliwosci czynu:

a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a
szkodliwos¢ czynu nie jest zbyt wysoka, to:

e przeprowadzona zostaje rozmowa wyjasniajgco-dyscyplinujgca z wychowawcg klasy (w
przypadku jego nieobecnosci z wicedyrektorem lub pedagogiem szkolnym, ktérzy
zobowigzani sg poinformowaé o zdarzeniu wychowawce klasy). W czasie rozmowy
uczen zobowigzuje sie do naprawienia wyrzgdzonej szkody, poniesienia kosztéw
finansowych.

a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny lub szkodliwos¢ czynu jest wysoka, to:

e wychowawca informuje telefonicznie lub pisemnie rodzicéw / opiekunéw prawnych
ucznia o zdarzeniu i prosi ich o przybycie do szkoty,

e przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy klasy z rodzicami/
opiekunami prawnymi i uczniem,

e rodzice i uczen zobowigzujg sie do naprawienia wyrzadzonej szkody lub do
poniesienia kosztédw finansowych zwigzanych z naprawa,

e uczen otrzymuje nagane wychowawcy (przy kolejnej dewastacji nagane dyrektora
szkoty na wniosek wychowawcy lub pedagoga szkolnego) wpisang do dziennika za
razgce tamanie statutu szkoty,

e uczen ma obnizong ocene z zachowania,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach,

e 7z przebiegu zdarzenia zostaje sporzgdzona notatka z czynnosci szkoty podpisana takze
przez rodzicow / prawnych opiekundw.

3. Jezeli zdarzenie powtarza sie lub szkodliwo$¢ czynu jest wysoka, a rodzice / prawni
opiekunowie nie poczuwajg sie do zados¢uczynienia szkole za wyrzgdzone szkody lub nie sg
w stanie zdyscyplinowa¢ dziecka, szkota wystepuje do Sadu Rodzinnego o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postepowania.



ODWOtLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej
kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora szkoty w formie
pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwofanie w ciggu 14 dni i
powiadamia o decyzji rodzicow.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN DOPUSCIt SIE
PRZYWLASZCZENIA CUDZEGO MIENIA

PODSTAWA PRAWNA

1. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
2. Kontrakt z uczniami.
3. Obowigzujace akty prawne.

PROCEDURA

4. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen dopuscit sie przywtaszczenia
cudzego mienia, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powziat takie
podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia powyiszego faktu wychowawcy ucznia,
a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektorowi lub pedagogowi szkolnemu.

5. Po dokonaniu oceny szkodliwosci czynu:
a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

przeprowadzona zostaje rozmowa wyjasniajgco-dyscyplinujgca z wychowawca klasy (w
przypadku jego nieobecnosci z wicedyrektorem Ilub pedagogiem szkolnym, ktérzy
zobowigzani sg poinformowac o zdarzeniu wychowawce klasy). W czasie rozmowy uczen
zobowigzuje sie do naprawienia wyrzgdzonej szkody poprzez zwrot przywtaszczonego
mienia.

. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny lub wartos¢

przywtaszczonych przedmiotéw jest duza, to:

wychowawca informuje telefonicznie lub pisemnie rodzicéw / prawnych opiekunéw
ucznia o zdarzeniu i wzywa ich do natychmiastowego przybycia do szkoty,
wychowawca lub pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia
policje,

przeprowadzona zostaje rozmowa wychowawcy klasy oraz policjanta z rodzicami /
opiekunami prawnymi i uczniem,

rodzice / prawni opiekunowie i uczen zobowigzuja sie do naprawienia wyrzgdzone;j
szkody; uczen otrzymuje nagane wychowawcy (przy kolejnej kradziezy nagana dyrektora
szkoty na wniosek wychowawcy lub pedagoga szkolnego) wpisang do dziennika za
razgce tamanie statutu szkoty,

uczen ma obnizong ocene z zachowania,

rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

jezeli uczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

z przebiegu zdarzenia zostaje sporzadzona notatka z czynnosci szkoty podpisana takze
przez rodzicow / prawnych opiekundw.

5. Jezeli zdarzenie powtarza sie lub wartos¢ przywtaszczonych przedmiotédw jest wysoka, a
rodzice / prawni opiekunowie nie poczuwajg sie do zados¢uczynienia za wyrzadzone szkody
lub nie sg w stanie zdyscyplinowac dziecka, szkofa wystepuje do sgdu rodzinnego o zbadanie
sprawy i podjecie dalszego postepowania.



ODWOtLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od wymierzone;j
kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktadac nalezy do dyrektora szkoty w formie
pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwofanie w ciggu 14 dni i
powiadamia o decyzji rodzicow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN POSIADA PAPIEROSY LUB E-PAPIEROSY NA
TERENIE SZKOtY

PODSTAWA PRAWNA

1. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
2. Kontrakt z uczniami.
3. Obowigzujace akty prawne.

PROCEDURA

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie. ze uczen palit na terenie szkoty
papierosy lub e-papierosy, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powzigt
takie podejrzenie ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu wychowawcy ucznia, a w
przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego:

a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, to:

e przeprowadzona zostaje rozmowa wyjasniajgco-dyscyplinujgca z wychowawcg klasy (w
przypadku jego nieobecnosci z wicedyrektorem lub pedagogiem szkolnym, ktorzy
zobowigzani sg poinformowac o zdarzeniu wychowawce klasy); wychowawca udziela
uczniowi nagane z wpisem do dziennika za naruszenie statutu szkoty,

e uczen podpisuje z wychowawcg kontrakt indywidualny zawierajacy dalsze zasady
wspotpracy stron,

b. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca informuje telefonicznie rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia
o zdarzeniu,

e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty wpisang do dziennika za razgce naruszenie
statutu szkoty,

e uczen ma obnizong ocene z zachowania,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach,

ODWOtLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora



szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w
ciggu 14 dni i powiadamia o decyzji rodzicéw.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRAWDOPODOBIENSTWA, ZE UCZEN POSIADA LUB/I ZNAJDUJE
SIE POD WPtYWEM SRODKOW PSYCHOAKTYWNYCH

PODSTAWA PRAWNA

1. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
2. Kontrakt z uczniami.
3. Obowigzujace akty prawne.

PROCEDURA

1. W sytuacji, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wptywem
Srodkdéw psychoaktywnych, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry
powzigt takie podejrzenie, odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki, a w przypadku jej
nieobecnosci do pedagoga szkolnego. Uczniowi zapewnia sie statg opieke, jednoczesnie
zabezpiecza sie ewentualne dowody rzeczowe w obecnosci swiadkéow (nauczyciela lub
innych pracownikow).

2. Pielegniarka lub pedagog ma obowigzek zgtoszenia powyzszego zdarzenia do
dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora.

3. Dyrektor, wicedyrektor lub pedagog zawiadamia natychmiast rodzicéw / prawnych
opiekundw o zdarzeniu z prosbg o jak najszybsze przybycie do szkoty.

4. W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 i 3 procedury, przeprowadza sie z
uczniem rozmowe wstepna.

5. Jezeli dalsze czynnosci potwierdzg powziete przypuszczenie wzywane sg pogotowie
ratunkowe oraz policja:

a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a jest on
przytomny i w petni Swiadomy, po badaniu przez pracownika wtasciwych stuzb (policji,
stuzby zdrowia) dysponujgcych atestowanym sprzetem do badania i potwierdzeniu
wczesniejszych przypuszczen:

e rodzice / prawni opiekunowie, zobowigzuja sie do zapewnienia mu bezpieczenstwa i
opieki zgodnie ze wskazaniami lekarza.

e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty z wpisem do dziennika za razgce naruszenie
postanowien statutu szkoty,



e rodzice / prawni opiekunowie podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspétpracy stron,

e jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach,

e z przebiegu zdarzenia zostaje sporzadzona notatka z czynnosci szkoty oraz wtasciwych
stuzb, ktdéra podpisujg osoby wymienione w pkt 1 i 3 powyzszej procedury,

a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia to
po przeprowadzeniu wyzej opisanej procedury:

e szkota kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania,

e jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany o podjetych przez
szkote krokach postepowania,

b. jezeli zachowanie ucznia odbiega od normy i wystepuje choéby
podejrzenie zagrozenia zdrowia lub zycia:

e wzywana jest natychmiastowo policja, wzywane jest rownoczes$nie pogotowie
ratunkowe,

e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty wpisang do dziennika za razgce naruszenie
statutu szkoty

e uczen ma obnizong ocene z zachowania,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

e jezelilekarz pogotowia nie podejmie decyzji o umieszczeniu ucznia w szpitalu, rodzice /
prawni opiekunowie zabierajgc ucznia do domu zobowigzani sg do zapewnienia mu
bezpieczenstwa i opieki w danym dniu zajec,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

e szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania.

5. Jezeli zdarzenie powtarza sie, szkota wystepuje do sgdu rodzinnego o zaostrzenie
srodkow, do skierowania na przymusowe leczenie wiacznie.

ODWOLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu
14 dni i powiadamia o decyzji rodzicéw.



PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCANIU TOKU LEKCJI PRZEZ UCZNIA

PODSTAWA PRAWNA

1. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
2. Kontrakt z uczniami.
3. Obowigzujace akty prawne.

DEFINICJE

Poprzez zaktécenie toku lekcji rozumiec nalezy wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajgce normalng realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawcze;.

Zaktécenie toku lekcji moze byé takze wynikiem zagrozenia, powstatego w sali bgdz na
pietrze niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniow.

PROCEDURA

. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacje lekcji, powinien wysta¢ wskazanego ucznia z informacjg do pedagoga
szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie do sekretariatu szkoty. Sekretariat
zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel uczagcy mozie réwniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego. Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej
pomocy.

. Pedagog szkolny zobowigzany jest uda¢ sie do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalié,
ktdrzy uczniowie przeszkadzajg nauczycielowi, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga lub - w uzasadnionych
przypadkach do gabinetu dyrektora szkoty.

. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania w
zaleznosci od popetnionego wykroczenia i powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy.

. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole, to
wychowawca na wniosek pedagoga powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

. Jezeli uczen w razacy sposéb ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty i
wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

. Jezeli przyczyng zaktdcenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach -
postepowac nalezy wg tych procedur.

UWAGA!

Nie nalezy zaktécac toku innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOtY PRZEZ UCZNIA

PODSTAWA PRAWNA

Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
1. Kontrakt z rodzicami i uczniami.
2. Obowigzujace akty prawne.

DEFINICJE

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego
szkoty uznajemy:

a.

lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec wyzej wymienionych wyrazone w stowach
lub
gestach,

. prowokacje pod adresem wyzej wymienionych wyrazone w stowach lub gestach,

c. nagrywanie lub fotografowanie wyzej wymienionych pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i

zgody,

. naruszenie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej,

e. uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

pomaowienia i oszczerstwa wobec wyzej wymienionych pracownikow.

PROCEDURA

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé

nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktéry powziat takie podejrzenie ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu
do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora lub
pedagoga szkolnego.

W obecnosci pracownikdow wymienionych w pkt 1 procedury, uczen odbywa z nimi
rozmowe wstepna.

Jezeli uczen nie dziatat pod wptywem srodkéw psychoaktywnych, procedura przebiega
nastepujgco:
a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a
zdarzenie dotyczy punktu ,a” lub ,,b” definicji:
e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych ucznia o
zaistniatej sytuacji,
e uczen otrzymuje nagane wychowawecy klasy z wpisem do dziennika za
razace naruszenie statutu,
b. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicédw ucznia o
zaistniatej sytuacji,
e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty wpisang do dziennika za razgce naruszenie
statutu,
e uczen ma obnizong ocene z zachowania,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,
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e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze przez
rodzicow

e prawnych opiekundw ucznia,
e szkofa kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie
dalszego postepowania,

e jezeliuczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

b. jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktéw definicji:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji wzywa ich do szkoty,

e wzywana jest natychmiastowo policja,

e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty z wpisem do dziennika za razgce
naruszenie statutu,

e uczen ma obnizong ocene z zachowania,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

e sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wtasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia

e jezeliuczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

e w przypadku powtarzajacego sie naruszania godnosSci nauczyciela lub innego
pracownika szkoty przez ucznia, szkota kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o
zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania,

e jezeliuczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

ODWOtANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu
14 dni i powiadamia o decyzji rodzicow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA
GODNOSCI, STOSOWANIA PRZEMOCY CZY AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA/OW W STOSUNKU DO ROWIESNIKA/OW ZE
SZKOLY.

PODSTAWA PRAWNA

1.
3.
4.

Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
Kontrakt i uczniami.
Obowigzujace akty prawne.

DEFINICJE

Za naruszenie godnosci osobistej ucznia uwaza sie:

a.

S oo Qo 0T

lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ucznidéw wyrazone w stowach lub
gestach,

. prowokacje pod adresem uczniow wyrazone w stowach lub gestach,
. nhagrywanie lub fotografowanie uczniéw bez ich wiedzy i zgody,

. naruszenie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej,

. uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

pomadwienia i oszczerstwa wobec ucznidw.

PROCEDURA

1.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé
innego ucznia, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powzigt takie
podejrzenie ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu do wychowawcy klasy, a w
przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 procedury, uczen odbywa z
nimi rozmowe wstepna.

Jezeli uczen nie dziatat pod wptywem srodkéw psychoaktywnych, procedura przebiega
nastepujgco:
a. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a
zdarzenie dotyczy punktu ,a”, ,b” lub ,,c” definicji:
e uczen otrzymuje uwage,
b. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji i wzywa ich do szkoty,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

e w przypadku gdy zdarzenia eskalujg uczen otrzymuje nagane wychowawcy z
wpisem do dziennika za razgce naruszenie statutu,

c. jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktéw definicji:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji i wzywa ich do szkoty,
e w toku dalszych czynnosci moze zosta¢ wzywana policja,

e uczen otrzymuje nagane wychowawcy z wpisem do dziennika za razgce
naruszenie statutu,

e rodzice / prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,
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e sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wtasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia

e jezeliuczen ma kuratora sgdowego zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,

e w przypadku gdy zdarzenia eskalujg uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty z
wpisem do dziennika za razgce naruszenie statutu,

ODWOtLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu
14 dni i powiadamia o decyzji rodzicéw.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA STOSOWANIA

CYBERPRZEMOCY

PODSTAWA PRAWNA

2. Statut szkoty, szkolny program wychowawczo-profilaktyczny.
5. Kontrakt i uczniami.
6. Obowigzujace akty prawne.

DEFINICJE

Cyberprzemoc to inaczej przemoc z uzyciem medidw elektronicznych — przede wszystkim
Internetu i telefonédw komadrkowych. Do dziatan okreslanych jako cyberprzemoc zalicza sie

m.in:
a. Wyzywanie, straszenie ponizanie kogo$ w Internecie lub przy uzyciu telefonu,
b. Robienie komus zdje¢ lub rejestrowanie filmdéw bez jego zgody,

c. Publikowanie w Internecie lub rozsytanie telefonem zdjeé, filméw lub tekstow, ktére
kogos obrazajg lub o$mieszaja,
d. Podszywanie sie pod kogos w sieci.

PROCEDURA

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczert dopuscit sie cyberprzemocy wobec
innego ucznia, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powziat takie podejrzenie
ma obowigzek zgtoszenia powyiszego faktu do wychowawcy klasy, a w przypadku jego
nieobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego jednoczesnie zabezpiecza sie ewentualne
dowody rzeczowe w obecnosci

2. W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 procedury, przeprowadza sie z uczniem
rozmowe wstepna.
a. jezelizdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego
ucznia: e uczen otrzymuje uwage,
e wychowawca lub pedagog informuje rodzicéw / prawnych opiekunéw o
zdarzeniu,  w toku dalszych czynnosci moze zosta¢ wzywana policja,
b. jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
e uczen otrzymuje nagane wychowawcy z wpisem do dziennika za razgce
naruszenie postanowien statutu szkoty,

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji i wzywa ich do szkoty,

e rodzice / prawni opiekunowie podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajgcy
dalsze zasady wspétpracy stron,

e 7z przebiegu zdarzenia zostaje sporzagdzona notatka z czynnosci szkoty oraz
wiasciwych stuzb, ktdrg podpisujg osoby wymienione w pkt 1 powyzszej procedury,
e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okolicznosciach,
e w toku dalszych czynnosci moze zosta¢ wzywana policja,

e w przypadku gdy zdarzenia eskalujg uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty
z wpisem do dziennika za razgce naruszenie statutu,
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ODWOtLANIE

Uczniowi i jego rodzicom / prawnym opiekunom przystuguje prawo odwotania od
wymierzonej kary w ciggu 14 dni od jej zaistnienia. Odwotanie sktada¢ nalezy do dyrektora
szkoty w formie pisemnej w sekretariacie szkoty. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu
14 dni i powiadamia o decyzji rodzicow.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ ABSENCIJI UCZNIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 IM. JANA PAWLA 1|

W KORONOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 11 stycznia 2017 r.,
poz.60)

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z 2016 r., poz. 599, z pdzn. zmianami)

3. Statut Szkoty Podstawowej nr 2 w Koronowie

Niespetnianie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki podlega w trybie ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2016 r. 36, poz. 599).
Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji okresla tryb i srodki egzekucji
administracyjnej stosowane w celu doprowadzenia do wykonania obowigzkow.

Osoby odpowiedzialne za spetnianie obowigzku szkolnego i obowigzku nauki:

= rodzice/prawni opiekunowie
= dyrektor

» pedagog szkolny

» wychowawca

* pauczyciele

Na poczatku kazdego roku szkolnego (podczas pierwszego zebrania) wychowawcy
poszczegdlinych klas zapoznajg/przypominajg rodzicom obowigzujgce procedury w przypadku
nieobecnosci dziecka w szkole.

1. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu i
obowigzkowi nauki s zobowigzanie do:

a)
b)
c)
d)

dopetnienia czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka doi szkoty;

zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne;

zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie sie do zajeg;
usprawiedliwiania tylko tych godzin, o ktdrych rodzic/prawny opiekun wie i ktérych
daty jest w stanie umiesci¢ na usprawiedliwieniu; (szkota nie honoruje
usprawiedliwien, w ktdrych rodzic/prawny opiekun prosi o usprawiedliwienie
wszystkich nieobecnosci bez powotywania sie na konkretne daty);

informowania, w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku, dyrektora szkoty

podstawowej, w obwodzie ktérej dziecko mieszka, o realizacji obowigzku
szkolnego w sposdb okreslony w ustawie Prawo Oswiatowe (art.36 ust.10 lub 11).
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2.

Przez

Niespetnianie obowigzku szkolnego i obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie
przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

niespetnienie  obowigzku  szkolnego/obowigzku nauki nalezy = rozumiec

nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%

obowiagzkdw edukacyjnych.

Nieobecnosc¢ dziecka w szkole winna by¢ traktowana jako zdarzenie konieczne i
usprawiedliwiane tylko z waznych powoddw.

Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek poinformowaé¢ wychowawce klasy osobiscie,
telefonicznie lub pisemnie o przyczynie nieobecnosci dziecka trwajgcej dtuzej niz 5 dni.
W przypadku braku takiej informacji wychowawca jest zobowigzany skontaktowac sie
z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia. Konieczne jest rowniez usprawiedliwienie
pisemne, po powrocie ucznia do szkoty.

W sytuacji przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia w szkole (dtuzej niz 5 dni), kiedy brak
jest informacji od rodzicéw/prawnych opiekunéw, wychowawca jest zobowigzany
skontaktowa¢ sie z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu poznania przyczyn tej
nieobecnosci.

Jesli wychowawcy nie udato sie z rodzicami/prawnymi opiekunami nawigza¢ kontaktu
osobistego ani telefonicznego, nalezy zgtosi¢ problem do pedagoga szkolnego, ktory
we wspdtpracy z wychowawcg podejmie odpowiednie dziatania.

Zwolnienia ucznia z zajec¢ lekcyjnych lub usprawiedliwienia nieobecnosci moze
dokonac wytacznie rodzic/prawny opiekun dziecka.

Usprawiedliwienia nieobecnosci:

a) Powinny mie¢ forme pisemng (na kartce, w zeszycie korespondencji lub w e-
dzienniku)

b) Usprawiedliwienia majg zostac przekazane wychowawcy klasy w terminie 7 dni od
dnia powrotu ucznia do szkoty; po tym terminie wychowawca ma prawo — w
uzasadnionych przypadkach - nie przyjg¢ usprawiedliwienia;

c) Powinny zawieraé doktadne daty i przyczyny nieobecnosci.

Zwolnienia z zaje¢ lekcyjnych:

a)
b)

c)

d)

10.

Zwolnienia od rodzicéw/prawnych opiekunéw w formie pisemnej;
Wypisanie dziecka w sekretariacie szkoty osobiscie;
Na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna uczen nieuczeszczajacy na zajecia

religii, wychowania do zycia w rodzinie lub wychowania fizycznego moze by¢ zwolniony
z zajeé, jezeli jest to pierwsza lub ostatnia godzina lekcyjna;

Wychowawca klasy gromadzi w swoich dokumentach lub w e-dzienniku zwolnienia
uczniéw w ciggu roku szkolnego.

Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani regularnie kontrolowaé frekwencje uczniéw na
swoich zajeciach.

Wszelkie przejawy niesystematycznej realizacji obowigzku szkolnego/obowigzku
nauki przez dziecko wymagajg interwencji wychowawcy:
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b)

c)
d)

e)

f)

g)

11.

12.

b)
c)

13.

14.

Przedtuzajaca sie nieobecnosc ucznia w szkole (ponad 5 dni), kiedy brak jest informacji
od rodzicéw/prawnych opiekunéw, a wychowawcy nie udato sie z nimi nawigzac
kontaktu osobistego ani telefonicznego;

Bardzo czeste opuszczanie lekcji przez dziecko, z roznych przyczyn podawanych przez
rodzicow/prawnych opiekunéw (wysoka absencja);

Opuszczanie lekcji z nieuzasadnionych przyczyn;

Uczeszczanie na zajecia lekcyjne tzw. ,,w kratke” — opuszczanie pojedynczych lekcji
lub dni na przemian;

Nie przynoszenie usprawiedliwien od rodzicéw/prawnych opiekundw, przy
utrudnionym z nimi kontakcie;

Catkowite zaprzestanie przez dziecko uczeszczania do szkoty lub nie pojawienie sie w
niej po dfugotrwatej przerwie w zajeciach dydaktyczno — wychowawczych (feriach,
wakacjach, itp.);

Nieusprawiedliwione ponad 30 godzin lekcyjnych w danym miesigcu.

W kazdej z w/w sytuacji zadaniem wychowawcy jest nawigzanie kontaktu osobistego
lub telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami, przeprowadzenie rozmowy —
rozeznanie przyczyny nieobecnosci i nie wypetnienia zalecen niniejszej procedury.

W przypadku braku poprawy sytuacji mimo dziatan wychowawcy lub w przypadku
niemoznosci nawigzania jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
nalezy zgtosi¢ problem do pedagoga szkolnego, ktory podejmie nastepujgce dziatania:

Wezwanie pisemne do rodzicow/prawnych opiekundéw listem poleconym za
poswiadczeniem odbioru (zat. nr 1)

Prowadzenie rozmdw z rodzicami i uczniem z udziatem wychowawcy klasy;
Spisuje kontrakt, ktorego stronami sg: uczen, rodzice, wychowawca i pedagog.

W przypadku braku poprawy sytuacji Dyrektor szkoty podejmie odpowiednie

dziatania przedegzekucyjne:

a) Kieruje do rodzicéw/prawnych opiekundw za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie jest realizowany,
wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze nie spetnianie obowigzku szkolnego jest zagrozone skierowaniem sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego (na podst. art. 15 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji), (zat. nr 2);

b) Zgtasza sprawe do wtasciwego Sadu Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich z
prosbg o wglad w sytuacje rodzinng matoletniego i wydanie stosownych decyzji w
zwigzku z nie wypetnianiem obowigzkdéw rodzicielskich;

c) Wystawia tytut wykonawczy zgodnie z art. 26§1 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. Wzér tytutu wykonawczego ustalono na podstawie
zatgcznika do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 lutego 2017 r. ( DZ.U. z
2016 r. poz. 599 z pdzn. zm.),(zat. nr 3).

Po wyczerpaniu wszystkich mozliwych dziatan w mysl art. 20 ustawy o systemie
oswiaty Dyrektor na podstawie art. 28 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji wystepuje do burmistrza Gminy Koronowo z wnioskiem o wszczecie
egzekucji administracyjnej.
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ZAt.NR 1 - WZOR WEZWANIA

Panistwo (Pani) (Pan)

(adres zamieszkania)

WEZWANIE
W zwigzku z przedtuzajaca sie niewyjasniong nieobecnoscig w szkole ucznia/uczennicy

(imie i nazwisko ucznia/uczennicy)

na podstawie art. 35 i art. 40 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe wzywam
Panig/Pana/Panstwa do niezwtocznego wyjasnienia przyczyn nieobecnosci i zgtoszenie sie

W przypadku niedopetnienia obowigzku zapewnienia regularnego uczeszczania
dziecka na zajecia szkolne lub wyjasnienia przyczyn nieobecnosci, podjete zostang przez

szkotg dalsze dziatania postepowania egzekucyjnego.

(podpis dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego)

Otrzymuja:
(rodzice/ opiekunowie dziecka)

a/a
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ZAt. NR 2 - WZOR UPOMNIENIA

Panstwo (Pani) (Pan)

(adres zamieszkania)

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 26 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 599 z pdzn. zmianami), w
zwigzku z art. 35 i art. 40 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe wzywam

(jak wyzej - rodzice lub opiekunowie prawni)

do realizacji obowigzku szkolnego poprzez dopetnienie czynnosci zwigzanych z posyfaniem

........................................................................................................ na zajecia szkolne.
(imie i nazwisko ucznia)

Niespetnienie wymienionego obowigzku spowoduje po uptywie 7 dni od dnia
doreczenia upomnienia, skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego

(podpis dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego)

Otrzymuja:

(rodzice/prawni opiekunowie dziecka)
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PROCEDURA WYSTAWIANIA ,NAGANY DYREKTORA SZKOtY”
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 IM. JANA PAWLA 1| W KORONOWIE

1. ,Nagana Dyrektora Szkoty” jest pisemng formg ukarania ucznia za popetniony czyn/y,

kolejng po ,,Naganie Wychowawcy Klasy”.
2. Pisemna nagana jest zgodna ze Statutem Szkoty.

3. Nagana udzielana jest przez dyrektora na wniosek wychowawcy klasy wynikajgca z

ponownego zfamania przez ucznia tego samego punktu Statutu Szkoty.

4. Pisemna nagana poprzedzona jest rozmowg pedagoga szkolnego lub wychowawcy z
uczniem. Rozmowe takg mozna przeprowadzic¢ takze w obecnosci rodzica/opiekuna,
wicedyrektora lub dyrektora.

5. ,Nagana Dyrektora Szkoty” udzielana jest kazdemu uczniowi indywidualnie.

6. Rodzic/opiekun ucznia, ktéremu udzielono ,Nagany Dyrektora Szkoty” jest wzywany

przez wychowawce do szkoty i informowany o udzielonej ,,Nagania Dyrektora Szkoty” jaka

otrzymato jego dziecko. Rodzic/opiekun fakt poinformowania go o naganie dziecka

potwierdza wtasnorecznym podpisem z uwzglednieniem daty (zat. 1 do nagany). W razie
niestawienia sie rodzica/opiekuna w szkole, wychowawca wysyta informacje o naganie

listem poleconym (zat. 1 do nagany)

7. Dyrektor informuje ucznia rodzica/opiekuna o skutkach udzielenia ,Nagany Dyrektora
Szkoty”, wtgcznie z mozliwoscig obnizenia oceny z zachowania zgodnie ze Statutem Szkoty.

Ocene z zachowania wystawia wychowawca klasy.

8. ,Nagana Dyrektora Szkoty” udzielana jest w gabinecie dyrektora szkoty z uzasadnieniem
decyzji. Przy udzielaniu nagany moze by¢ obecny rodzic/opiekun, wicedyrektor, pedagog

szkolny, wychowawca klasy.

9. W razie nieobecnosci rodzica/opiekuna podczas wreczania nagany, ,,Nagana

Dyrektora Szkoty” jest przesytana listem poleconym na adres zamieszkania ww.

10. Dyrektor udziela uczniowi kolejnej z rzedu nagany, jezeli wystepek, ktérego uczen sie
dopuscit jest inny/rézny od tego, za ktory uczen uzyskat poprzednig nagane.

11. Za popetnienie wystepku identycznego lub zblizonego do tego, za ktéry uczen uzyskat
poprzednio ,Nagane Dyrektora Szkoty”, uczen moze zostac karnie przeniesiony do innej
klasy lub szkoty.

12. Rodzicowi/opiekunowi przystuguje prawo pisemnego odwotania sie od natozonej
nagany w terminie 5 dni.

13. Nagana stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

14. Nagana Dyrektora Szkoty jest przyznawana na okres roku kalendarzowego.
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15. Po uptywie roku kalendarzowego mozliwe jest anulowanie nagany, o ile nie nastgpia

zdarzenia potwierdzajgce jej utrzymanie w arkuszach.
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Zatacznik nr 1 do ,,Nagany Dyrektora Szkoty”

WZYWa Si€ PANIZ/PaNa.......cuccieierire st ettt ev e ettt ses s sea b sn s s ennsens

do stawienia sie w szkole w celu obecnosci przy przekazaniu

uczniowi/uczennicy

w gabinecie Dyrektora Szkoty.

data i podpis dyrektora

data i podpis wychowawcy data i podpis rodzica/opiekuna
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NAGANA DYREKTORA SZKOtY

Dyrektor Szkoty Pani Izabela Mackowiak

W ANiU oo udziela ,,Nagany Dyrektora Szkoty”

(imie i nazwisko)

Za naruszenie/ztamanie punktu Statutu Szkoty mdéwigcego

Uczen/uczennica zostat poinformowany o konsekwencjach udzielenia nagany.

,Nagana Dyrektora Szkoty” udzielono zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Jana Pawta Il w Koronowie.

Nagane Dyrektora Szkoty uczen/uczennica

OtrzZymuje PO raz ....ccceeeveeceeeeeeeecee e e e

podpis Dyrektora Szkoty

data i podpis ucznia/uczennicy data i podpis rodzica/opiekuna

24



